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Holly Harwood 

Rod Strole

KHP CJIS Unit ‐‐ Topeka

CJIS Audit

CJIS Links

nexTEST

CJIS Training

CJIS Manuals

CJIS Documents

Links to KHP CJIS Launch Pad
 https://cjisaudit.khp.ks.gov/launchpad/

 www.kansashighwaypatrol.org/kcjis

(Click on CJIS Launch Pad banner)

The CJIS Launch Pad is managed and maintained by the Kansas Highway Patrol CJIS Unit.
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Access to Applications
 Applications that require NO login 

and are available to everyone:

 CJIS Documents

 CJIS Links

 CJIS Training

 Applications that require a login 
and available to users:

 nexTEST 

 CJIS Manuals

 Applications that require a login 
and available to designated agency 
personnel: (TACs, Assistant TACs, LASOs, 

Agency Heads, etc)

 CJIS Audit (Agency Login)

 nexTEST    (Agency Login)

User Name = KCJIS USER ID

Password = Agency ORI

Agency Admin = TAC

 Only ONE user can be 
designated as Admin for the 
agency.

 The designated Admin can 
assign Assistant Admin(s) 
(unlimited) for their agency. 

 Assistant Admin(s) do not 
have all the same functions as 
the designated Admin. 
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NO Login Required

CJIS Documents
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CJIS Documents – Forms Folder

CJIS Training
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CJIS Links

Login Required
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CJIS Manuals

CJIS Manuals ‐‐ Login
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CJIS Manuals

nexTEST
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nexTEST ‐‐ User Login 

nexTEST – User Login

KCJIS User ID for User Name and Agency ORI for Password
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nexTEST—NCIC Certification Tab

nexTEST—Non‐NCIC Certifications Tab
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nexTEST—Training Registration Tab

Click the 
green button 
in the Register 
column for 
the training 
you want to 

attend.

nexTEST—Training Registration Tab

Click the red
button in the 
withdraw 

column if you 
need to cancel 

or cannot 
attend.
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nexTEST – Agency Login 

nexTEST – Agency Login

KCJIS User ID for User Name and Agency ORI for Password
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nexTEST – Agency Login
Main TAC/Agency Admin Screen Assistant TAC’s/Admin Screen

nexTEST – Agency Login – Reports
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nexTEST – Agency Login – Reports

nexTEST – Agency Login – Test Activity Report
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nexTEST – Agency Login – Test Activity Report

nexTEST – Agency Login – Test Activity Report
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nexTEST – Agency Login – User Management

nexTEST – AGENCY LOGIN – User Management

TESTS Icon

VIEW Icon
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nexTEST – AGENCY LOGIN – User Management

If you click the TEST icon this will appear.

nexTEST – Agency Login – User Management

If you click the VIEW icon this will appear.
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nexTEST – Agency Login – My Info

nexTEST – Agency Login – My Info

Reminder!

Only the main TAC 
assigned to the 
ORI will have 
this option.
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nexTEST – Agency Login – Assistant TAC’s

nexTEST – Agency Login – Assistant TAC’s

Reminder!

Only the main 
TAC assigned to 
the ORI will have 

this option.
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CJIS Audit

CJIS Audit – Agency Login

TAC/Assistant TAC

KHP CJIS Unit Only .
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CJIS Audit – TAC Login

User Name = KCJIS User ID 
Password = Agency’s ORI 

CJIS Audit – TAC/Assistant TAC Login
Main TAC/Agency Admin Screen Assistant TAC’s/Admin Screen

Agency’s Admin/TAC you will have 2 extra tabs. 
Assistant Agency Admins/TAC’s will only have 2 tabs.
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CJIS Audit – Active Audits Tab

CJIS Audit – Active Audits Tab – Preview Audit
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CJIS Audit – Active Audits Tab – Preview Audit

This allows 
you to view 
the audit 
questions.

You can also 
right‐click 

and print the 
questions.

CJIS Audit – Active Audits Tab – Start Audit
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CJIS Audit – Active Audits Tab – Start Audit

Save and Continue 
will save your answers 
and take you to the 
next question.

Close and Finish 
Later will save what 
you have done and 
allow you to finish 
later.

Skip Question will 
skip that question and 
will allow you to 
answer that question 
later.

All questions must 
have an answer before 
submitting for review.

CJIS Audit – Active Audits Tab – Saved Audits

The progress of 
your agency’s 
audit can be 
found here.
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CJIS Audit – Active Audits Tab – Complete Audit

Save for Later 
Saves your answers.

Review Audit
Allows you to review 
the audit and change 
answers if needed.

Complete Audit 
Submits the audit for 
KHP Auditor review.

CJIS Audit – Active Audits Tab – Pending Audits

Status of 
Completed 

Audits that are 
being reviewed 
can be found 

here.
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CJIS Audit – Active Audits Tab – Pending Audits

After an auditor 
review, a 
Response 

Required button 
will appear if 
compliance 
issues were 

found. Click to 
respond.

CJIS Audit – Active Audits Tab – Compliance Report
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CJIS Audit – Active Audits Tab – Compliance Report

Click Edit  to enter 
Agency Response.

CJIS Audit – Active Audits Tab – Compliance Report

Type in your Agency Response and click Save Response.



1/3/2013

27

CJIS Audit – Active Audits Tab – Compliance Report

You have 3 options at the end of the Compliance Report.

Save As Done   Saves your Compliance Report and does not submit it for Final 
Review.

Save for Final Review   Saves your Compliance Report and submits the report 
for Final Review.

Back to In Reporting   Do not use.

After final review the audit moves to Audit History.

CJIS Audit – Audit History Tab

Here 
it 
is!
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CJIS Audit – My Info Tab

Reminder!

Only the main 
TAC assigned to 
the ORI will have 

this option.

CJIS Audit – Assistant Admins Tab

Reminder!

Only the main 
TAC assigned to 
the ORI will have 

this option.
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CJIS Audit – Help Manual

CJIS Audit – Help Manual ‐ Tutorial
Click Table of Contents Click CJIS Audit Tutorial
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CJIS Audit – Help Manual ‐ Tutorial
Click CJIS Audit Tutorial Again

Tutorial Begins!


